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Aplikujgc o wydanie decyzji o wsparciu do Krakowskiego Parku Technologicznego sp. z 0.0.,
na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o wspieraniu nowych inwestycji, nalezy
przedtozyc:

a) do siedziby Spotki (ul. Podole 60, 30-394 Krakdéw) lub

b) elektronicznie przy uzyciu konta ePUAP
(https://epuap.gov.pl;/KPT_Krakow/SkrytkaESP oraz mailowo na adres
biuro@kpt.krakow.pl, przy czym wigzgcy jest wptyw wniosku przez ePUAP)

ponizej wskazane dokumenty. Dokumenty w formie elektronicznej nalezy podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym e-PUAP zgodnie z
zasadami_reprezentaciji_Przedsiebiorcy. Prosimy, aby w pliku wyswietlaty sie znaczniki
podpisow, ktére powinny by¢ osadzone we wniosku (W miejscach wskazanych na podpis), w
formularzu, o$wiadczeniu, na ostatniej stronie biznesplanu oraz na dokumencie
przedstawiajgcym analizy finansowe.

I. Wniosek o wydanie decyzji o wsparciu sporzadzony na formularzu stanowiacy
zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie
pomocy publicznej udzielanej niektérym przedsiebiorcom na realizacje nowych
inwestycji (dalej: ,Rozporzadzenie”) - formularz do pobrania na stronie
https://www.kpt. krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/.

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg zatgczong do formularza, przy czym:

= w pkt 3.3. — wpisac zwiezty opis inwestycji np. ,Nowa inwestycja polega na zwigkszeniu
zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zakfadu zlokalizowanego w Skawinie. W ramach
nowej inwestycji Wnioskodawca rozbuduje istniejgcg hale produkcyjno-magazynows,
a takze zakupi nowe maszyny i urzgdzenia produkcyjne. Realizacja inwestycji pozwoli
Whioskodawcy na zwigkszenie wolumenu produkcji, co pozwoli na zwigkszenie
konkurencyjnosci Wnioskodawcy na rynku.”;

= w pkt 3.4. jezeli Wnioskodawca zatgcza biznesplan wystarczajgce jest wskazanie:
.SZCzegotowy opis nowej inwestycji znajduje sie w zatgczonym do wniosku
biznesplanie”;

= w pkt 3.5. nalezy wskaza¢ zarowno kod PKWiU, jak i jego opis zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug (PKWiU 2015 — praktyczna wyszukiwarka kodow:
https://klasyfikacje.gofin.pl/pkwiu2015/10,0.html). Brak wskazania witasciwego opisu
kodu uniemozliwi jego weryfikacije. Zwracamy uwage, ze nalezy jak najbardziej
precyzowaé kody dziatalno$ci, do wtasciwej podklasy, najlepiej w formacie XX.XX.XX.
Tam gdzie catos¢ lub wiekszos¢ dziatalnosci pokrywa sie ze wszystkimi podklasami
PKWiU mozna zastosowac bardziej ogolne kody. Prosimy réwniez aby kody dziatalnosci
w zakresie pozostatej dziatalnosci uporzgdkowac¢ po kolei, od najnizszych numerow
kodow do najwyzszych numeréw kodéw — znacznie usprawni to proces weryfikacji
dokumentacji, a nastepczo wydania decyzji;

= w pkt. 3.6. nalezy wskaza¢ planowang date dzienng rozpoczecia realizacji nowej
inwestycji. Po wskazaniu daty dziennej nalezy zatgczy¢ dopisek ,- jednak nie wczesniej
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niz bedzie to mozliwe z perspektywy przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej”. Data
rozpoczecia realizacji inwestycji nie moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia (wptywu)
whniosku do Krakowskiego Parku Technologicznego;

w pkt 3.7. nalezy wskazaé okres realizacji inwestycji niezbedny dla przeprowadzenia
inwestyciji i osiggniecia przez nig operacyjnosci; okres realizacji nie powinien by¢ jednak
zbyt dtugi, gdyz dopiero po jego uptywie mozliwa jest konsumpcja pomocy publiczne;.
Prosze pamieta¢, ze do zakonhczenia terminu realizacji inwestycji przedsigbiorca
zobowigzany jest ponies¢ wszystkie koszty kwalifikowane, za wyjgtkiem kosztéw
ponoszonych w ramach leasingu finansowego oraz najmu lub dzierzawy gruntéw,
budynkéw lub budowli, ktére mogg by¢é ponoszone réwniez po zakonczeniu terminu
realizacji inwestycji. Do daty zakohczenia realizacji inwestycji nalezy rowniez
wprowadzi¢ wszystkie $rodki trwate do Ewidencji Srodkéw Trwatych Wopisuje sie date
dzienng - np. ,31.12.20277;

w pkt 4.3. nalezy wskaza¢ sume kosztow kwalifikowanych oraz jakiego rodzaju koszty
(zgodnie z katalogiem rodzajowym podanym w punkcie 4.2.) bedg ponoszone
w kolejnych latach kalendarzowych okresu realizacji inwestycji;

maksymalna wysokos¢ kosztéw kwalifikowanych wskazywana w pkt 4.4 musi
odpowiada¢ kwocie wskazanej w pkt. 4.2.1. albo 4.2.2. (zaleznie od wybranej podstawy
obliczania pomocy);

w pkt 4.5. co do zasady wskazuje sie termin zakonczenia realizacji inwestycji z pkt 3.7.
Jezeli w ramach realizacji nowej inwestycji Wnioskodawca zamierza ponosi¢ koszty
kwalifikowane w postaci leasingu finansowego lub najmu/dzierzawy, w pkt 4.5 wskazuje
sie date zakonczenia ponoszenia tych kosztéw, zgodng z § 8 ust. 3 Rozporzgdzenia -
np. ,31.12.2030 — termin zakonczenia umowy leasingu finansowego”, ,31.12.2031 —
termin zakoriczenia umowy najmu/dzierzawy nieruchomosci”,

w pkt 4.7. nalezy wpisa¢ kwote pomocy, jaka jest konieczna dla realizacji inwestycji tzn.
maksymalng kwote zwolnienia podatkowego; kwota ta nie moze przekraczac iloczynu
maksymalnej intensywnosci pomocy (ustalonej dla lokalizacji inwestycji i wielkosci
przedsiebiorcy zgodnie z aktualng mapg pomocy regionalnej dla matopolski oraz
powiatu jedrzejowskiego) oraz kwoty wydatkow kwalifikowanych wskazanej w pkt 4.2 np.
dla inwestycji realizowanej przez mikroprzedsiebiorce w powiecie olkuskim przy
wysokosci intensywnosci pomocy publicznej 70% i deklarowanych naktadach
inwestycyjnych 3.000.000 zt wysokoS¢ pomocy publicznej wyniesie nie wigcej niz
2.100.000,00 zt;

w pkt 5.2. nalezy wskazac¢ srednie zatrudnienie w zakfadzie objetym nowg inwestycja
poprzez wskazanie $redniego zatrudnienia w kazdym z poszczegdlnych 12 miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku oraz srednig z tych 12 miesiecy — prosze
pamietaé, ze wskazywana przez Panstwa $rednia wpisywana jest w warunkach decyzji
O wsparciu.



Przecietne zatrudnienie jest to srednia wielkos¢ zatrudnienia obliczona dla badanego
okresu na podstawie ewidencyjnego stanu zatrudnienia. Do wyliczenia przecietnego
zatrudnienia uwzglednia sie wszystkie zatrudnione osoby, bez wzgledu na to czy jest to
ich gtbwne miejsce pracy, czy kolejne. Przecietne zatrudnienie oblicza sie po uprzednim
przeliczeniu oséb niepetnozatrudnionych na liczbe petnozatrudnionych. Przecietne
zatrudnienie nalezy oblicza¢ jako sume przecietnego zatrudnienia w poszczegdélnych
miesigcach podzielong przez 12 (bez wzgledu na to, czy zakfad funkcjonowat przez caty
rok, czy nie).

Przy okresleniu $redniorocznego zatrudnienia nie nalezy uwzgledniaé jedynie
pracownikdow przebywajacych na urlopach macierzynskich, ojcowskich,
rodzicielskich, wychowawczych, bezplatnych oraz pracownikéw pobierajacych
zasitki rehabilitacyjne. Mozna natomiast uwzglednia¢ osoby przebywajgce na
zasitkach chorobowych i opiekuniiczych.

Metode obliczania przecietnego zatrudnienia w miesigcu nalezy dostosowac do sytuacii
kadrowej w jednostce. W przypadku duzej ptynnoéci kadr nalezy stosowaé metode
Sredniej arytmetycznej ze standw dziennych w miesigcu. Przy stabilnej sytuacji kadrowej
przecietne zatrudnienie w miesigcu mozna obliczy¢ metodg uproszczong, tj. na
podstawie sumy dwéch standéw dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesigca)
podzielonej przez dwa, lub metodg $redniej chronologicznej, obliczanej na podstawie
sumy potowy stanu dziennego w pierwszym iostatnim dniu miesigca oraz stanu
zatrudnienia w 15 dniu miesigca podzielonej przez dwa. Przy zastosowaniu tych metod
w czasie trwania nieobecnosci podlegajgcych wylgczeniu (w stanach dziennych
przyjmowanych do obliczeh) nie nalezy ujmowal osob, ktdére powyzej 14 dni
nieprzerwanie w danym miesigcu przebywaty na urlopach i zasitkach, ktérych nie wlicza
sie do standw dziennych.

Wyliczajgc przecietng liczbe zatrudnionych w miesigcu bierzemy pod uwage stany
dzienne przyjmowane do obliczen. Ponizej przedstawiono kilka przyktadéow wyliczania
zatrudnienia w miesigcu:

Metoda chronologiczna:

osoba (petnoetatowiec) byta na zasitku chorobowym, macierzynskim, rodzicielskim,
ojcowskim, wychowawczym i bezptatnym mniej niz 14 dni nieprzerwanie — od 1 do 13
danego miesigca wyliczamy w 1 dniu = 0,5 etatu, w 15 dniu = 1 etat i w ostatnim dniu
= 0,5 etatu/2;

osoba (petnoetatowiec) byta na zasitku chorobowym, macierzynskim, rodzicielskim,
ojcowskim, bezptatnym, wychowawczym powyzej 14 dni nieprzerwanie — od 1 do 16
danego miesigca wyliczamy w 1 dniu = 0, w 15 dniu = 0 i w ostatnim dniu = 0,5/2.

Metoda uproszczona (ta sama sytuacja co powyzej):
zasitek chorobowy, macierzynski, ojcowski, rodzicielski, opiekunczy, bezptatny
i wychowawczy od 1 do 13 dnia — wyliczamy w 1 dniu = 1etat, w ostatnim dniu = 1
etat/2;
zasitek chorobowy, macierzynski, ojcowski, rodzicielski, opiekunczy, bezptatny
i wychowawczy od 1 do 16 dnia — wliczamy w 1 dniu = 0 etat, w ostatnim dniu = 1
etat/2.



Metoda s$redniej arytmetycznej (ta sama sytuacja co powyzej). Zasitek macierzynski,
ojcowski, rodzicielski, bezptatny i wychowawczy niezaleznie ile czasu trwat w miesigcu,
nie wykazujemy tych osob w konkretnych stanach dziennych.

= w pkt 5.4. w przypadku przedsiebiorcéw korzystajgcych z pomocy publicznej w postaci
kosztéw inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
nalezy wskazac liczbe miejsc pracy, ktére Wnioskodawca zamierza utworzy¢ w ramach
realizacji nowej inwestycji.

= w pkt 5.5. wskazuje sie date do ktorej Wnioskodawca osiggnie poziom zatrudnienia
zadeklarowany we wniosku, przy czym data powinna by¢ zbiezna z datg zakonczenia
realizacji nowej inwestycji, np. ,31.12.2027 r.”.

= w pkt 5.6. wskazuje sie okres utrzymania zatrudnienia, przy czym rozpoczecie okresu
utrzymania nastepuje dzien po osiggnieciu wymaganego poziomu. Okres utrzymania
zatrudnienia nie moze by¢ krétszy niz 1 rok, a dla przedsiebiorcow, ktérzy zadeklarowali
spetnienie ktéregokolwiek z kryterium jakosciowych wskazanego w pkt 6.1.2, 6.2.1,
6.2.2., 6.2.6. wniosku; - 3 lata w przypadku MSP oraz 5 lat w przypadku duzych
przedsiebiorcéow — np. ,01.01.2028 - 31.12.2030".

= w pkt. 5.7. przedsiebiorcy, ktérzy bedg korzysta¢ z pomocy publicznej na podstawie
kosztéw pracy oraz przedsiebiorcy, ktorzy wybrali ktérekolwiek z kryteriéw jakosciowych
wskazanych w pkt 6.1.2., 6.2.1., 6.2.2., 6.2.6., powinni zaznaczy¢ odpowiedni dla nich
okres utrzymania zatrudnienia - 3 lata w przypadku MSP oraz 5 lat w przypadku duzych
przedsiebiorcéw. W innych wypadkach pole to pozostawia sie niezaznaczone.

= W pkt 9i 10 (tj. dodatkowe informacje przekazywane jedynie w przypadku koniecznosci
uzyskania zgody Komisji Europejskiej) sktada¢ muszg jedynie przedsiebiorcy, ktorzy
zobowigzani bedg do uzyskania zgody Komisji na udzielenie pomocy. W pozostatych
wypadkach w polach tych prosze wpisac: ,Nie dotyczy”.

. Sporzadzony przez Wnioskodawce biznesplan - zakres obowigzkowych informaciji, ktore

muszg byC przez przedsigbiorce uwzglednione w biznesplanie wskazany jest na stronie:
https://www.kpt.krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub ryboléwstwie zlozony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik 1 do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie - formularz do pobrania na stronie
https://www.kpt.krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/.

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania wskazang w tresci formularza.
Wypetniajgc formularz nalezy pamieta¢ o nastepujgcych kwestiach:


https://www.kpt.krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/
https://www.kpt.krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/

= w przypadku gdy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej, jawney,
albo partnerskiej, albo spotki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej — nalezy
wypetic i zatgczyc:
- w przypadku spotek cywilnych, jawnych i partnerskich — po jednym formularzu
dla kazdego wspolnika (wypetniajgc dane tego wspolnika
w poz. Al.);
- w przypadku spétek komandytowych i komandytowo-akcyjnych — jeden
formularz dla spoétki oraz po formularzu dla kazdego komplementariusza
(wypetniajgc dane komplementariusza w poz. A1.);
= w poz. A pkt. 7) w przypadku, gdy przedsiebiorca wybrat kryterium jako$ciowe
wskazane w pkt 6.1.1. Whniosku, wskazany kod dziatalno$ci powinien by¢ zbiezny
Z kodem gtownej dziatalnosci wskazanym w pkt 3.5. a) Wniosku;
= w poz. A9 nalezy wymieni¢ wszystkie podmioty powigzane z Whnioskodawca
(w tym zagraniczne) | wskaza¢ wilasciwe identyfikatory podatkowe NIP,
a w przypadku podmiotoéw zagranicznych numery rejestrowe tych podmiotow;
= nie wypeinia sie poz. B.6 gdyz nie dotyczy pomocy udzielanej w ramach PSI;
= w poz. D.4.a wpisac¢ doktadng date rozpoczecia i zakonczenia inwestycji, zbiezng
Z danymi zawartymi we wniosku oraz opis realizacji inwestycji wskazany we wniosku,
= w poz. D.4.b wpisa¢c wojewoddztwo, powiat, gmine, miejscowos¢, numery dziatek
i numery ksigg wieczystych — tak jak we wniosku;
= w poz. D.4.c podac: wartoS¢ nominalng poszczegblnych kategorii kosztow
kwalifikowanych (zgodnie z danymi zawartymi we wniosku) oraz warto$¢ nominalng
catkowitych kosztéw kwalifikowanych;
= wpoz. E.6-E.8 wpisac ,nie dotyczy”, albowiem dane te nie dotyczg pomocy udzielanej
w ramach PSI.

IV. Zbiorcze oswiadczenie przedsigbiorcy wraz z oswiadczeniem w zakresie wyboru
kryteriow jakosciowych i sposobu ich spelnienia — tres¢ o$wiadczenia do pobrania na
stronie https://www.kpt. krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/.

V. Sprawozdania finansowe wnioskodawcy za okres 3 (trzech) ostatnich Ilat
obrotowych, sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

Sprawozdan finansowych nie muszg sktada¢ mikro i mali przedsiebiorcy w rozumieniu art.
2 zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu. Jednakze w przypadku, gdy organ powezmie watpliwosci co do
rzetelnosci oswiadczenia wnioskodawcy w zakresie wielkosci przedsiebiorstwa albo jego
sytuacji finansowej, moze zazgdac¢ ztozenia stosownych informacji i dokumentéw.

Sredni i duzi przedsigbiorcy zobowigzani sg do ztozenia sprawozdan finansowych

w nastepujgcy sposdb:

= w formie wydrukowanej albo elektronicznej (mozliwej do odczytania przez Organ), albo

= ziozy¢ oswiadczenie, ze sprawozdania sg dostepne w systemie e-KRS (przy czym
w przypadku braku sprawozdan w Repozytorium Dokumentéw Finansowych lub
w przypadku braku mozliwosci ich pobrania, odczytu i weryfikacji Organ wezwie
Whioskodawce do przediozenia sprawozdan finansowych w wersji papierowej).


https://www.kpt.krakow.pl/polska-strefa-inwestycji/dokumenty-do-pobrania/

Ponadto s$redni i duzi przedsiebiorcy, jezeli pozostajg w powigzaniach z innymi
przedsiebiorcami i nie sg podmiotem dominujgcym w takiej grupie, powinni przekazac
sprawozdania finansowe podmiotu dominujgcego za ostatnie 3 (trzy) zamkniete lata
obrotowe. W przypadku sporzgdzenia sprawozdania finansowego w innym jezyku niz jezyk
polski wymagane jest przedtozenie ttumaczenia przysiegtego takiego sprawozdania, przy
czym w takim wypadku prosimy o kontakt z pracownikami Dziatu Obstugi Inwestora
Krakowskiego parku Technologicznego celem ustalenia niezbednych elementow
sprawozdania, ktérych bedzie dotyczyto ttumaczenie.

VI.Wypisy z rejestru gruntow
Nalezy zatgczy¢ wypisy z rejestru gruntéw dla kazdej nieruchomosci wskazanej przez
Whnioskodawce jako teren realizacji nowej inwestycji, w oryginatach. Wypisy nie powinny
by¢ starsze niz 6 miesiecy. Wypisy sktadane wraz z wnioskiem powinny odzwierciedlac¢
aktualny stan faktyczny i prawny nieruchomosci.

Jezeli wypisy z rejestru gruntéw zostaty wydane w formie elektronicznej muszg zostac
ztozone w tej formie. Jesli sg to wypisy w formie tradycyjnej, muszg zosta¢ ztozone
w oryginale w siedzibie KPT (przestane pocztg, kurierem czy tez ztozone osobiscie).



